
 
 

 
 

 
 

 

 

 

Disciplina (optativa): Tópicos Especiais – Gestão em Pós-Graduação 
 
Carga: 30 horas (2 créditos) 
 
Período (descrever): 30 de agosto a 27 de setembro de 2024  
 
Dia da semana: Sexta-feira 
 
Horário: 09:00 – 12:00 
 
 
Professor responsável: Felipe Leão Gomes Murta e Gisely Cardoso Melo 
 
Instituição: UEA PPGMT  
 
e-mail:  felipelmurta@gmail.com  
 
 
Público-alvo: 
 
Alunos de mestrado e doutorado do Programa de Pós-Graduação em Medicina Tropical da 

Universidade do Estado do Amazonas (UEA), em convênio com a Fundação de Medicina 

Tropical Dr. Heitor Vieira Dourado (FMT-HVD).  

 
 
Pré-requisitos (se houver): 

 

Dia e horário atualizado das atividades: Vide calendário do PPGMT em: 

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=p5nlj0nkl8rqtva5g8kb01o67c@grou

p.calendar.google.com&ctz=America/Boa_Vista&pli=1 

 
 

Local das atividades: 
 
Sala de Aula do PPGMT, 3 andar do UPPCB, na FMT-HVD 
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Ementa: 

A disciplina tem como objetivo capacitar os alunos de mestrado e doutorado a compreender e 

aplicar os processos de gestão acadêmica no contexto do Programa de Pós-Graduação em 

Medicina Tropical (PPGMT). A disciplina aborda conceitos básicos de gestão acadêmica, com 

ênfase na estrutura e funcionamento dos programas de pós-graduação, e oferece uma visão 

geral da Plataforma Sucupira, destacando sua importância na avaliação dos programas. Os 

alunos serão envolvidos na coleta, organização e análise de informações acadêmicas e 

administrativas relevantes para o PPGMT, preparando-os para preencher adequadamente as 

seções da Plataforma Sucupira. A disciplina inclui atividades práticas, como oficinas de coleta 

de dados e simulação do preenchimento da plataforma, além de discussões em grupo para 

análise crítica e reflexão sobre a precisão e integridade dos dados. Ao final do curso, os 

alunos deverão ser capazes de contribuir de forma significativa para a gestão do PPGMT, 

assegurando que as informações inseridas na Plataforma Sucupira reflitam com precisão as 

atividades e resultados do programa. A avaliação será baseada na participação dos alunos, 

trabalhos em grupo focados na coleta e organização de dados. 

 

 
 
 
 

Objetivos: 
 

1. Capacitar os alunos para compreender e aplicar os processos de gestão em 

programas de pós-graduação. 

 

2. Engajar os alunos na coleta e organização de informações relevantes para o 

Programa de Pós-Graduação em Medicina Tropical (PPGMT) a serem utilizadas na 

Plataforma Sucupira. 

 

3. Desenvolver habilidades de gestão acadêmica entre os alunos e facilitar a 

contribuição dos alunos para a melhoria contínua do PPGMT. 
 



 
 

 
 

 
 

 

 

4. Promover a familiarização com a Plataforma Sucupira e suas exigências. 
 

5. Coletar, analisar e compilar informações acadêmicas e administrativas para 

o PPGMT. 
 
 
 
Método das atividades: 

Aulas expositivas para fornecer uma base teórica sobre gestão acadêmica e a Plataforma 

Sucupira, seguidas de trabalhos em grupo onde os alunos coletarão e organizarão dados 

relevantes para o PPGMT. Discussões em sala promoverão a troca de experiências e reflexões 

críticas sobre a gestão acadêmica. Ao final, os grupos apresentarão os resultados obtidos, e a 

avaliação contínua será baseada na participação, qualidade dos dados e desempenho nas 

atividades propostas. 

 
 
 
Frequência: 
 
Os alunos deverão ter no mínimo 75% de frequência e aqueles que ultrapassarem esse limite 

de faltas estarão automaticamente reprovados na disciplina. 

 
 
Método de avaliação: 
 
A nota final será atribuída pela participação nas atividades propostas. 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

Conteúdo programático e cronograma: 

 

Data Conteúdo Programatico Professor 

30/08 Módulo 1: Introdução à Gestão em 

Pós-Graduação 

• Conceitos básicos de gestão 
acadêmica. 

• Estrutura e funcionamento dos 
Programas de Pós-Graduação. 

• Visão geral da Plataforma 
Sucupira e sua importância. 

Módulo 2: Ferramentas de Gestão 

e Coleta de Dados 

• Introdução à coleta de dados 
acadêmicos e administrativos. 

• Métodos de organização e 
análise de informações. 

• Apresentação das ferramentas 
de coleta e análise de dados 
que serão utilizadas na 
disciplina. 

 

Gisely Melo 

06/09 

13/09 

20/09 

27/09 

Módulo 3: Prática de Coleta e 

Organização de Dados 

• Atividades práticas de coleta de 
dados pelos alunos. 

• Organização e sistematização 
das informações coletadas. 

• Preparação das informações 
para inserção na Plataforma 
Sucupira. 

Módulo 4: Análise e Discussão dos 

Resultados 

• Análise coletiva 

 

Gisely Melo 

Felipe Murta 

 



 
 

 
 

 
 

 

 

Bibliografia: 
 
 
Plataforma Sucupira - https://sucupira.capes.gov.br 
 
 
 
CAPES - Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de Nível Superior - 
https://www.gov.br/capes/pt-br 
 
 
 


